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Cimitarra, 23 de julio de 2026

Senora:

MARIA SULEIMY TRASLAVINA RUIZ

CC No. 1.099.549.849%

Cadlle 12 No. 2-78 barrio arrocera
Celular 3163673464

Correo electrénico: zir1 225@gmail.com
Cimitarra - Santander

Ref: Carta de Comunicacién de Aceptacién de la oferta del proceso de minima cuantia
CIM-MC-28-26, OBJETO: “PRESTAR EL SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y
CORRECTIVO DE LOS EQUIPOS DE COMPUTO, IMPRESORAS Y PERIFERICOS DE PROPIEDAD O A
CARGO DEL MUNICIPIO DE CIMITARRA".

Cordial saludo,

Por medio de la presente me permito manifestarle que el Municipio de Cimitarra, ha
ACEPTADO de forma expresa e incondicional la propuesta por usted presentada el dia 23
de julio de 2026; para ello deberd cumplir las condiciones sefialadas en la invitacién publica
y con los ofrecimientos formulados en su propuesta. Los términos generales de la descripcién
contractual son los siguientes:

1. OBIJETO

El Municipio de Cimitarra (Santander), requiere contratar lo siguiente: “PRESTAR EL SERVICIO
DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE LOS EQUIPOS DE COMPUTO, IMPRESORAS
Y PERIFERICOS DE PROPIEDAD O A CARGO DEL MUNICIPIO DE CIMITARRA".

2. ALCANCE Y OBLIGACIONES PARA EL CUMPLIMIENTO DEL OBJETO CONTRACTUAL:

El contratista se obliga para con el Municipio de Cimitarra a prestar los servicios establecidos
cumpliendo las siguientes caracteristicas:

ITEM COMPONENTE UNIDAD CANTIDAD
1 | DIAGNOSTICO INICIAL, INVENTARIO TECNICO Y GLOBAL ]
PLAN DE INTERVENCION
2 | MANTENIMIENTO PREVENTIVO GENERAL DE EQUIPO 81
EQUIPOS DE COMPUTO, AIO, PORTATILES Y
MONITORES
3 | SOPORTE DE SOFTWARE: FORMATEO, INTERVENCION 30

ACTUALIZACION DE SISTEMA, CONTROLADORES
Y ANTIV IRUS INSTITUCIONAL

4 | MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO EQUIPO 29
MENOR DE IMPRESORAS Y MULTIFUNCIONALES INTERVENIDO

5 | MANO DE OBRA CORRECTIVA ESPECIALIZADA INTERVENCION 46
PARA EQUIPOS DE COMPUTO E IMPRESORAS

6 | BOLSA DE REPUESTOS Y SUMINISTROS BOLSA 1

3. IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

En desarrollo del presente proceso de contratacion, teniendo en cuenta que se trata de un
Proceso de Seleccién de Minima Cuantia; de conformidad con lo dispuesto en el Articulo
94 de laLey 1474 de 2011 y por lo reglamentado en el numeral 6 y 7 del Articulo 2.2.1.2.1.5.2
del Decreto 1082 de 2015, el Municipio de Cimitarra (Santander) como entidad estatal,
aceptd la oferta de menor precio, ya que cumple con las condiciones establecidas en la
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invitacién y en consecuencia La Oferta y su aceptacién constituyen el Contrato, el cual
tendrd las mismas caracteristicas y referenciacion de un contrato de prestacion de servicios.

4. VALOR DEL CONTRATO:

El valor de este confrato asciende a la suma de VEINTE MILLONES OCHOCIENTOS
CINCUENTA Y CINCO MIL DOSCIENTOS PESOS M/CTE ($20.855.200) conforme la propuesta
ha llegado por el contratista, que se encuentra soportada en (los) siguiente(s) Certificado(s)
de Disponibilidad Presupuestal, expedido(s) por la Secretaria de Hacienda del Municipio de
Cimitarra (Santander), para la vigencia fiscal 2026, con los cuales se cancelard el valor del
presente contrato y con cargo al (los) siguiente(s) Certificado(s) de Disponibilidad
Presupuestal:

26001032 15 de julio de 2026 2.1.2.02.02.007.03.06 Mantenimiento general

5. FORMA DE PAGO.

El Municipio pagard el valor del contrato mediante un Unico pago, una vez finalizado el
plazo de ejecucién y recibidas a satisfaccién las actividades, servicios y productos
contratados.

El pago corresponderd al valor de las actividades efectivamente ejecutadas y recibidas a
satisfaccion, calculado de acuerdo con los precios consignados en la propuesta
econdémica aceptada, sin superar en ningun caso el valor fotal del contrato.

Los repuestos, accesorios e insumos serdn reconocidos Unicamente cuando hayan sido
efectivamente suministrados e instalados, previo diagnéstico técnico y autorizacion escrita
del supervisor. La existencia de una bolsa de recursos para estos elementos no genera para
el contratista el derecho al pago de la totalidad de su valor. Los recursos no utilizados no
serdin reconocidos ni pagados.

Para el tramite del pago, el contratista deberd presentar, como minimo, los siguientes
documentos:

a) Informe final consolidado de ejecucién del contrato.

b) Inventario verificado de los equipos asignados e intervenidos, con su respectiva
identificacién, ubicacién y estado final.

c) Cronograma ejecutado de las actividades de mantenimiento.

d) Relacién de los mantenimientos preventivos y correctivos ejecutados, indicando las
fallas encontradas, las actividades realizadas y las pruebas de funcionamiento
efectuadas.

e) Evidencias fotograficas o documentales de las intervenciones realizadas, cuando
resulten procedentes.

f) Relacién de los repuestos, accesorios & insumos suministrados e instalados.

g) Certificacién de cumplimiento y recibo a satisfacciéon expedida por el supervisor del
contrato, en la que se indique el valor efectivamente ejecutado y autorizado para
pago.

h) Factura electrénica, cuenta de cobro o documento equivalente, segun corresponda,
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expedido de conformidad con las disposiciones tributarias aplicables.

i) Acreditacién del pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y
parafiscales, cuando haya lugar, de conformidad con la normativa vigente.

El pago estara sujeto a la disponibilidad del Programa Anual Mensualizado de Caja PAC, a
la radicacién completa y correcta de los documentos exigidos y al cumplimiento de los
requisitos presupuestales, contables, tributarios y administrativos establecidos por el
Municipio.

El Municipio efectuard las retenciones, estampillas, tasas, confribuciones y demds
descuentos de ley a que haya lugar. El pago se realizard mediante consignacion o
transferencia a la cuenta bancaria certificada por el contratista, dentro del término
establecido por la Entidad, contado a partir de la radicacién completa de la
documentacién y del recibo a satisfaccion expedido por el supervisor.

6. PLAZO DE EJECUCION Y VIGENCIA DEL CONTRATO:

El plazo total de ejecucién del contrato serd de cuarenta y cinco (45) dias calendario, plazo
gue serd contado a partir de la suscripcion del acta de inicio previo cumplimiento de los
requisitos de ejecucion.

7. OBLIGACIONES
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
7.1 OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

1. Cumplir con el objeto y las especificaciones técnicas minimas descritas en la
invitacién publica, fichas técnicas y en la propuesta presentada, la cual para todos
los efectos forma parte integral del contrato.

Constituir las respectivas garantias para amparar los riesgos del contrato.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando

dilaciones que se puedan presentarse y en general se obliga a cumplir con lo

establecido en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, ley 1474 del 2011 y decreto 019

del 2012 y sus Decretos Reglamentarios.

4. Suscribir el acta de inicio, Acta de Liquidacién del contrato y las modificaciones a
las que hubiera lugar

5. Realizar los actos necesarios y tomar las medidas conducentes para el debido y
oportuno cumplimiento de las obligaciones contractuales y la ejecucion del
contrato.

6. El CONTRATISTA asumird el pago los impuestos, gravdmenes, aportes parafiscales y
servicios de cualquier género que establezcan las leyes colombianas.

7. El CONTRATISTA deberd aportar certificacion expedida por el revisor fiscal cuando
exista de acuerdo con los requerimientos de la ley o por el Representante Legal del
cumplimiento de sus obligaciones con el Sistema de Seguridad Social Integral
(sistemas de salud, pensiones y riesgos profesionales), y aportes a la Cajas de
Compensacién Familiar, Servicio Nacional de Aprendizaje e ICBF, cuando a ello
hubiere lugar, obligacién que deberd adjuntarse al informe del interventor y deberd
ser verificada por éste.

8. Informar oportunamente al supervisor durante la ejecucion del contrato las
variaciones que se presenten al régimen de imposicién por IVA u otras cargas
tributarias en atencién a los bienes o servicios contratados o al régimen tributario del
confratista.

9. Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informacién que conozca por
causa o con ocasién del contrato a suscribirse.

10. las demas obligaciones especiales de acuerdo con el objeto contractual.

SIS
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7.2 OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

Ademds de las obligaciones anteriores y de las contempladas en el articulo 4° de la ley 80
de 1993 y demds normas concordantes, el contratista se obliga especialmente a:

I

1.

12.

14.

15

Suscribir, conjuntamente con el supervisor, el acta de inicio dentro de los tres (3) dias
hdbiles siguientes al cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y
ejecucion del contrato.

Realizar una reunidn inicial con el supervisor para definir el orden de intervencion, las
dependencias y sedes, los responsables de entrega y recibo de los equipos y las
condiciones necesarias para la prestacién del servicio.

Presentar al supervisor, dentro de los tres (3) dias hdbiles siguientes a la suscripcion
del acta de inicio, un cronograma detallado y un plan de intervencion de los
equipos incluidos en el inventario suministrado por la Entidad.

Verificar el inventario de los equipos de cémputo, impresoras y periféricos objeto de
intervencién, registrando como minimo su identificacién, ubicacién, marca,
referencia, serial, placa de inventario, estado inicial y servicio requerido.

Redlizar el diagnéstico técnico inicial de cada equipo asignado, identificando su
estado de funcionamiento, las fallas encontradas, el mantenimiento requerido y la
eventual necesidad de repuestos, accesorios © insumos.

Ejecutar el mantenimiento preventivo de los equipos de cdémputo, portdtiles,
equipos todo en uno, monitores, impresoras y demdas periféricos determinados por
la Entidad, de conformidad con las especificaciones del Anexo Técnico.

Ejecutar el mantenimiento correctivo y las reparaciones técnicamente viables que
sean autorizadas por el supervisor, dejando registro de las fallas identificadas, las
actividades realizadas y el estado final del equipo.

Realizar, cuando comresponda, la instalacién, configuracién, actualizacion vy
verificacion de funcionamiento del sistema operativo, confroladores y programas
previamente autorizados por la Entidad. El contratista no podrd instalar software sin
licencia, no autorizado o gjeno a las necesidades institucionales.

Realizar pruebas de funcionamiento posteriores a cada intervencion y entregar los
equipos en condiciones adecuadas de operacién, salvo aquellos cuyo dano,
obsolescencia o inviabilidad técnica sea debidamente diagnosticada vy
comunicada al supervisor.

. Solicitar autorizacién previa y escrita del supervisor para el suministro e instalacion de

cualquier repuesto, accesorio o insumo con cargo a la bolsa prevista para este
propésito. La solicitud deberd estar acompanada del diagnéstico técnico y de la
respectiva cotizacién o soporte de precio.

Suministrar e instalar repuestos nuevos, de buena calidad, técnicamente
compatibles con el equipo y amparados por garantia. No se podrdan utilizar
elementos usados, remanufacturados o de procedencia desconocida, salvo
autorizacion expresa y técnicamente justificada de la Entidad.

Mantener bajo su responsabilidad la custodia e integridad fisica de los equipos que
le sean entregados y responder por los dafios o pérdidas que le sean imputables
durante la ejecucién de las actividades.

. Garantizar la confidencialidad, reserva e integridad de la informacién aimacenada

en los equipos intervenidos. El contratista y su personal no podrdn copiar, extraer,
modificar, divulgar o utilizar informacién institucional a la que tengan acceso con
ocasiéon del contrato.

Informar inmediatamente al supervisor sobre cualquier incidente que pueda
comprometer la informacién, la seguridad informdtica o la integridad de los equipos
y adoptar las medidas de contencién que sean indicadas por la Entidad.
Abstenerse de realizar formateos, eliminacién de informacién, cambios de sistema
operativo o procedimientos que puedan ocasionar pérdida de datos sin
autorizacién previa y escrita del supervisor. Cuando sea necesario realizar respaldo
de informacidn, deberd coordinarse previamente con la Entidad.
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16. Asignar y mantener durante la ejecucion del contrato el personal técnico
acreditado en la propuesta. Cualquier sustitucién requerird autorizacion previa del
supervisor y el reemplazo deberd acreditar condiciones iguales o superiores.

17. Proporcionar, por su cuenta y riesgo, las herramientas, equipos de diagndstico,
elementos de proteccién, transporte e insumos necesarios para ejecutar
correctamente las actividades, salvo los repuestos que sean reconocidos con cargo
a la bolsa autorizada.

18. Cumplir el cronograma aprobado y coordinar las intervenciones de manera que se
reduzca la afectacién de las actividades administrativas y la prestacion de los
servicios municipales.

19. Informar al supervisor sobre los equipos que, por obsolescencia, dafo ireversible o
costo desproporcionado de reparacién, no resulte técnicamente recomendable
intervenir, acompafando la correspondiente justificacion.

20. Otorgar la garantia técnica establecida en el Anexo Técnico sobre los
mantenimientos realizados y los repuestos instalados, atendiendo sin costo adicional
las fallas atfribuibles a una intervencién deficiente o a elementos suministrados por el
contratista.

21. Cumplir las demds obligaciones previstas en el Anexo Técnico, la invitacién publica,
la propuesta aceptada, la comunicacién de aceptaciéon y las instrucciones escritas

impartidas por el supervisor dentro del alcance contractual.

7.3. OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD

Son obligaciones del Municipio, ademas de las consagradas en el articulo 4 de la Ley 80
de 1.993, las propias del contrato tales como las siguientes:

1. Verificar, revisar y aprobar a través del supervisor designado, el cumplimiento de los
requisitos y documentos de orden técnico exigidos como requisito previo e
indispensable para suscribir el contrato.

2. Pagar en la forma establecida, las facturas o cuentas de cobro presentadas por el
conftratista, segun aplique.

3. Suministrar en forma oportuna la informacién solicitada por el contratista de
conformidad con los términos de la invitacion.

4. Resolver las peficiones que le sean presentadas por el contratista en los términos
consagrados por la Ley.

5. Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el confrato y en los
documentos que dé el forman parte.

6. La entidad adquiere el derecho de ejercer la supervision del contrato vigilado, de
conformidad con el articulo 83 de la Ley 1474 de 2011 (principio de no
concurrencia), para lo cual designard a un funcionario de la secretaria general o
en su defecto el jefe de despacho de la oficina gestora, quien asumird esta funcion.

8. LIQUIDACION DEL CONTRATO

Segun lo dispuesto en el articulo 60 de la ley 80 de 1993, modificado por el articulo 11 de la
ley 1150 de 2007 y el articulo 217 del Decreto-Ley 019 de 2012.

La liquidacién del contrato se realizard de mutuo acuerdo dentro de los cuatro (4) meses
siguientes a la expiracién del término previsto para la ejecucion del contrato o a la
expedicién del acto administrativo que ordene la terminacién. En la liguidacion se
acordardn los ajustes, reconocimientos a que haya lugar; y constaran los acuerdos,
conciliaciones y fransacciones a que llegaren las partes para poner fin a las divergencias
presentadas y poder declararse a paz y salvo. Para la liquidacion el confratista debera si es
el caso realizar la extensidon o ampliacién de las garantias a que haya lugar

En aquellos casos en que el contratista no se presente ala liquidacién previa notificacién o
convocatoria que se le haga, o no se llegare a un acuerdo sobre su contenido, El
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MUNICIPIO, tendrd la facultad de liquidar en forma unilateral dentro de los dos (2) meses
siguientes al plazo inicialmente fijado para liquidar el contrato en forma bilateral.

Si vencido el plazo anteriormente establecido no se ha redlizado la liquidacién, la misma
podrd ser realizada en cualquier tiempo dentro de los dos afios siguientes al vencimiento
de este término, de mutuo acuerdo o unilateralmente, sin perjuicio de lo previsto en el
articulo 164 del C.P.A.y C.A. (Ley 1437 de 18 de enero de 2011).

Los contratistas tendran derecho a efectuar salvedades a la liquidacién por mutuo
acuerdo, y en este evento la liquidaciéon unilateral solo procederd en relacién con los
aspectos que no hayan sido objeto de acuerdo.

9. LUGAR DE EJECUCION:

El lugar de ejecucion del contrato es el Municipio de Cimitarra.

10. SUPERVISOR:

La supervision al presente contrato serd ejercida por un funcionario de la secretaria General
o por el funcionario que este designe para el cumplimiento del mismo.

NOTA: Para todos efectos a que haya lugar, se entiende que esta carta de aceptacion
implica que tanto la entidad como usted ha suscrito CONTRATO DE SUMINISTRO y por tanto
ustedes deben acercarse el mismo dia o a mas tardar al dia hébil siguiente del recibido de
la presente comunicacién en las instalaciones de la Alcaldia Municipal, para que reciban
las instrucciones pertinentes.

NESSA OJITO MORENO
Secretaria General

Proyecté: Kelly Johanna Angarita Gonzdlez — CPS 237-2026
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